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Açıktan Atama Süreci İş Akışı 

 
BİRİMİ Personel Daire Başkanlığı / İdari Personel Şube Müdürlüğü 
İŞ AKIŞ SORUMLULARI Personel Daire Başkanı 
İŞ AKIŞ PAYDAŞLARI Bilgisayar İşletmeni / Memur (Ş) 
İŞ AKIŞ TOPLAM SÜRE 40 gün 
  
İŞ AKIŞ TANIMI 
Üniversitemiz birimlerine ihtiyaçları doğrultusunda açıktan atama yapmak. 
 
İŞ AKIŞ GİRDİLERİ 
Cumhurbaşkanı Kararı, Atanacak kişiden istenilen belgeler 
 
İŞ AKIŞ ÇIKTILARI 
Atama sürecinin tamamlanması ile birlikte memurun göreve başlaması 
 
İLGİLİ YASA VE YÖNETMELİKLER 
657 sayılı DMK, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu, Yükseköğretim Üst Kuruluşları ile Yükseköğretim Kurumları Personeli 
Görevde Yükselme ve Unvan Değişikliği Yönetmeliği, Cumhurbaşkanı Kararı 
 
İŞ AKIŞ ADIMLARI 
 
- Cumhurbaşkanı kararı ile açıktan atama izin yazısının gelmesi 
-Açıktan atama yoluyla alınacak kadroların ve aranacak niteliklerin AÇSHB ÇGM’ne bildirilmesi 
-ÖSYM tarafından yerleştirmenin yapılması 
-Başvuru değerlendirme komisyonun oluşturulması ve Komisyon üyelerine tebliğ edilmesi 
-Yerleştirilen adayların başvuru evraklarının teslimi 
-Başvurunun komisyon tarafınan incelenmesi, atamanın yapılması ve ilgililere tebliğ edilmesi 
-Ataması yapılan kişilerin görev yerlerinin belirlenmesi, birimlere iletilmesi ve birimlerden göreve başlama yazılarının 
istenmesi 
-Göreve başlayan memurun  SGK İşe Giriş Bildirgesinin verilmesi 
-Göreve başlayan ve başlamayanlar ile nitelikleri uygun olmayanlar ve başvuruda bulunmayanların Aile Çalışma ve Sosyal 
Hizmetler Bakanlığı Çalışma Genel Müdürlüğüne bildirilmesi  
 
PERFORMANS GÖSTERGELERİ 
Başarılı bir şekilde atamanın yapılması 

 
AÇIKLAMA VE KISALTMALAR 
DMK:Devlet Memurlari Kanunu,  
AÇSHB:Aile Çalişma Ve Sosyal Hizmetler Bakanliği,  
ÇGM:Çalişma Genel Müdürlüğü,  
ÖSYM:Ölçme Seçme Ve Yerşetirme Merkezi,  
PDB:Personel Daire Başkanliği   
 

 
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 

 
 

Hüseyin ATABEY 
Memur (Ş) 

 
 

 
Muhittin ÇİFÇİ 

Bilgisayar İşletmeni 
 

 
 

Turhan Neşat KARA 
Personel Daire Başkanı 
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İŞ AKIŞ ŞEMASI 

 
 
 
 
 
 

SORUMLU İŞ AKIŞI 

Cumhurbaşkanı kararı ile açıktan atama izin yazısının 
gelmesi ile birlikte Açıktan atama yoluyla alınacak 
kadroların ve aranacak niteliklerin AÇSHB ÇGM’ne 

bildirilmesi 
 

ÖSYM tarafından yerleştirmenin yapılması ve Başvuru 
değerlendirme komisyonun oluşturulması ve Komisyon 

üyelerine tebliğ edilmesi 

Yerleştirilen adayların başvuru evraklarının 
teslimi ve Başvurunun komisyon tarafınan 

incelenmesi, atamanın yapılması ve 
ilgililere tebliğ edilmesi 

Ataması yapılan kişilerin görev 
yerlerinin belirlenmesi, birimlere 
iletilmesi ve birimlerden göreve 
başlama yazılarının istenmesi 

Hayır 

Evet 

Göreve başlayan memurun  SGK İşe Giriş 
Bildirgesinin verilmesi 

1 Gün 

DÖKÜMANLAR
 

ÜST YAZI 

GÖREVE BAŞLAMA YAZISI 

SGK 

SÜRE 

Göreve başlayan ve başlamayanlar ile 
nitelikleri uygun olmayanlar ve 

başvuruda bulunmayanların Aile 
Çalışma ve Sosyal Hizmetler Bakanlığı 

Çalışma Genel Müdürlüğüne 
bildirilmesi 

ÖSYM, 
OLUR, ÜST YAZI 

RESMI GAZETE 
ÜST YAZI 

 

PDB 

ÖSYM 

PDB 

PDB 

1 Gün 

3 Gün 

21 Gün 

7 Gün 

7 Gün 

PDB 

BIRIMI 

PDB 

 

 
 

 

 

 

 

 

Başvurunun 
reddi ve ilgiliye 
bildirilmesi 

KARARNAME 
ÜST YAZI 


